Na temelju ¢l. 52. Statuta U€eni¢kog doma Maksimir, ravnateljica dana 29.10.2019. donosi:

PROCEDURU

koriStenja sluZbenog automobila Doma

L.

Ova Procedura propisuje nacin koristenja sluzbenog automobila Ucenickog doma Maksimir.

IL

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se na muske i Zenske osobe.

1L

Korisnici sluZzbenog vozila moraju imati vazeéu vozacku dozvolu te se moraju pridrZavati odredbi vaze¢eg Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ove Procedure.

Sluzbeno vozilo Uceni¢kog doma Maksimir moZe se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovom Procedurom u mjestu i izvan mjesta rada kako slijedi:

Red.

br. AKtivnost

KoriStenje
sluzbenog
vozila

1. tokom i
izvan
radnog
vremena,
za potrebe
posla od
strane
ravnatelja
i vozaca
Domaito
najcesce
za:

Namjena

- nabavku nastavnog materijala,

- nabavku materijala za potrebe poslovanja
Doma,

- nabavku potro$nog materijala za ¢is¢enje,
- nabavu namirnica za Domsku kuhinju,

- za prijevoz novca i raznih vrijednosnih
dokumenata te paketa sa poste,

- prijevoz zaposlenika Skole u obavljanju
sluZzbenih putovanja, savjetovanja, stru¢nih
skupova, seminara i radionica,

- za prijevoz u drugim sluc¢ajevima kada je
za obavljanje sluzbenih poslova
ekonomicnije upotrijebiti motorno vozilo
ili hitnost poslova nalaze upotrebu istog

Ovlastena osoba

Ravnatelj

Voza¢ Doma

Pravo na koriStenje
sluZzbenog vozila imaju i

iznimno zaposlenici Doma

po odobrenju ravnatelja.

Dokument

Nalog izdan od
ovlastene osobe.

Putni radni list

- datum koristenja
vozila,

-ime i prezime vozaca i
korisnika,

-pravac kretanja vozila
(mjesto polaska,
stajanja i dolaska),
-vrijeme dolaska i
polaska (u satima i
minutama),

- stanje brojila: pocetno
1 zavrsno,

-potpis vozaca

- kod kupnje goriva
zatraziti R1 racun koji
glasi na Dom te u putni
radni list upisati

R

0

k
Putni radni list popunjava se
nakon obavljenog putovanja i
dostavlja u ured ravnatelja
zajedno s kljucevima.



Sluzbena
putovanja

Nacin koriStenja
sluZzbenog vozila
za sluZbene
potrebe

Odgovornost i
naknada Stete

Putovanje iz mjesta u kojem je mjesto rada
ili iz mjesta prebivaliSta/uobi¢ajenog
boravista ravnatelja/ iznimno trece osobe
po odobrenju ravnatelja koji se upucuje na
sluZbeno putovanje

Prije upotrebe vozila vozac je duZan
obaviti dnevni preventivni tehnicki pregled
vozilai to:

-uredaj za upravljanje: kotaci, volan,
-uredaj za zaustavljanje : kocnice,

-uredaji za osvjetljavanje i svjetlosnu
signalizaciju,

-razinu ulja, benzina, vode i tekucine

Korisnici sluZbenog vozila obvezni su
prigodom koriStenja istog postupati s
paznjom dobrog gospodarstvenika te u
skladu s uobi¢ajenim nacinom uporabe.

U slu¢aju prometne nezgode ili oStecenja
na vozilu osoba je duZna obavijestiti
ravnatelja Doma.

Ako korisnik sluzbenog automobila
skrivljenim ponasanjem ili nemarom
izazove Stetu na automobilu, a
osiguravatelj otkloni moguénost isplate
naknade za nastalu Stetu na sluZbenom
Doma s korisnikom moZe zakljuditi
sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i
rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti
naknadu Stete nastale na vozili u vlasniStvu
Doma.

Temeljem dokumentacije osiguravatelja
vozila isti je duZan Stetu u cijelosti namiriti

Ravnatelj i iznimno
zaposlenici Doma po
odobrenju ravnatelja.

Ravnatelj

Voza¢ Doma

Iznimno tre¢e osobe po
odobrenju ravnatelja.

izdavatelja goriva,
koli¢inu kupljenog
goriva i broj ra¢una.

Putni nalog

Nalog izdan od
ovlastene osobe.
Kljucevi se preuzimaju
u redu ravnatelja.
Potpis u putnom
radnom listu da je
pregled obavio prije
putovanja.

3 dana prije odlaska na
sluZbeno putovanje

Primjedbe o tehnickom stanju
vozila predaju se ravnatelju ili
u tajnistvo Doma.



KoriStenje
privatnog vozila u
sluzbene svrhe

uplatom na Ziro raCun Doma.

Ako korisnik iz ne pristane na
zakljucivanje takvog sporazuma, o
pokretanju postupka radi naknade Stete
pred nadleznim sudom protiv korisnika,
odlucuje ravnatelj Doma.

Na Stetu prouzrocenu tre¢ima i
odgovornosti poslodavca prema tre¢ima na
odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima i Zakona o
radu.

Kaznu za prometni prekrSaj duZan je platiti
voza¢ koji je u trenutku pocinjenja
prometnog prekrSaja upravljao sluzbenim
vozilom.

Privatno osobno vozilo u nacelu se ne
smije koristiti u sluzbene svrhe.
Ravnatelj posebnim nalogom u
opravdanim situacijama, u skladu s
nacelom ekonomicnosti, moZe dozvoliti
uporabu privatnog automobila u sluzbene
svrhe Sto ¢e se konstatirati u samom
putnom nalogu.

Uporabu privatnog automobila za
zaposlenike Doma odobrava ravnatelj
Doma, a njemu predsjednik Domskog
odbora i to za:

-mjesne 1 medumjesne voZnje vezane uz
obavljanje poslova za potrebe Doma

-za sluZbena putovanja kada je to
opravdano vremenom i troskovima
putovanja.

Ravnatelj
Iznimno zaposlenicima po
odobrenju ravnatelja.

Putni nalog

U roku 3 dana od dana
izvrSenog putovanja
racunovodstvu Dama predati
ispunjeni putni nalog sa
pripadaju¢om
dokumentacijom o pravdanju
nastalih troSkova.

Ako je odobreno koriStenje
privatnog automobila u
sluzbene svrhe, naknada
troSkova isplatiti ¢e se u visini
neoporezivog iznosa prema
poreznim pravilima.
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URBROJ: 251-484-01-19-682
Zagreb, 31.10.2019

Ravnateljica

Zdravka Puljiz






